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MAPPENFÜHRUNG IM SACHUNTERRICHT 
 

 
Eine gut strukturierte Sachunterrichtsmappe hilft beim Lernen und Wiederholen.  
Sie hat dienende Funktion und keinen Selbstzweck. 
 
 

Ziel ist es daher nicht eine 'ausstellungsreife' Mappe zu erstellen,  
sondern die Schülerinnen und Schüler (SuS) zu befähigen,  
selbstständig und eigenverantwortlich eine Mappe zu führen.  
 
 
Diese Kompetenz muss vom 1. Schuljahr an kontinuierlich aufgebaut, geübt und gefestigt werden. 
Die Kriterien müssen den SuS und Eltern stets transparent gemacht werden. 
Die SuS haben ein Recht auf Rückmeldung über ihre Mappenführung. 
Da die Mappenführung in der Regel auch zu Hause fortgeführt wird, dürfen Mappen nicht zensiert 
werden (Hausaufgabenerlass, Fachkonferenzbeschluss).  
 
 
Eine gut geführte SU-Mappe 
� hilft den SuS die Struktur des SU zu erkennen 
� erzieht SuS zu Ordnung 
� fördert das Einhalten von Regeln 
� schult die Selbstständigkeit und Eigenverantwortung der SuS 
� dient zum Üben für Klassenarbeiten 
� dient den Eltern als Information 

 
Kriterien am Ende der GS-Zeit 

o Vollständigkeit 
o Reihenfolge 
o Büroheftung 
o alle Blätter vollständig bearbeitet 
o lesbare Schrift 
o Ränder beachtet 
o Linien mit dem Lineal gezogen 
o Sachzeichnungen 

� gezeichnet mit Bleistift, gefärbt mit Buntstift 
� sachlich richtig 
� waagerechte Beschriftung 

o Deckblatt zu jeder Einheit 
� Thema des Einheit 
� passende Zeichnungen, Bilder, etc. 

o Inhaltverzeichnis (dreispaltig) 
� Datum Æ daher Datum auf jedem Blatt, oben rechts in der Ecke 
� Titel   Æ daher Überschrift auf jedem Blatt; unterstrichen 
� Seite  Æ daher Nummerierung der Seiten, unten rechts in der Ecke  

 
 
 



 - 2 - 

Ziele je Klassenstufe 
 
 
 
 
1. KLASSE 
 
Ziel: Die SuS heften alle Blätter in der richtigen Reihenfolge in die richtige Mappe.  
        Alle Blätter werden vollständig bearbeitet, ggf. zu Hause fertig stellen. 
 
 Æ Die SuS lernen die Fächer zu unterscheiden und die Farbe der Mappen den Fächern 
   zu zuordnen. Sie lernen, dass man Blätter nicht lose im Schulranzen oder unter dem 
      Tisch verstaut, sondern immer abheftet. 

 
 
 
 

2. KLASSE 
 
Ziel: Die SuS erkennen, dass der Sachunterricht in Themen strukturiert ist. 
 

Æ Einführung des DECKBLATTS 
 - auf dem Deckblatt muss das Thema der Unterrichtseinheit stehen 
 - weitere Gestaltung beliebig, aber zum Thema passend 
 

Æ weitere Ordnungskriterien  
         (anfangs stark vom L. angeleitet; Vorbildfunktion bei Tafelarbeit) 
  - Datum auf jedem Blatt (oben rechts in der Ecke) 
  - jedes Blatt hat eine Überschrift und die ist unterstrichen 
  - auf Ränder achten 
  - Linien mit dem Lineal ziehen 
 
Den SuS werden die Kriterien für eine gute Mappenführung zu Beginn des Schuljahres bekannt 
gegeben. Am Ende einer Einheit sollte den SuS und Eltern Rückmeldung über das Einhalten 
dieser Kriterien gegeben werden. 
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3. KLASSE 
 
Ziel: Die SuS lernen 
 

• Einführung d
• Einführung N
• anfangs stark

später zuneh
 
Æ Den SuS wird 

          Datum / Inhal
 
Ziel:  Den SuS werde
 
 Æ weitere Ordnu
     - Schreiben m
 - Kriterien fü

 
Den SuS werden die 
gegeben. Am Ende ei
selbstständig ihre M
sich hier an (entlaste
Rückmeldung über di
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. KLASSE 
 
Ziel: Die SuS sind zu
         1.-3. erarbeitet
 
¾ Sie fertigen 
¾ Sie fertigen 
¾ Sie wenden O
¾ Sie können ih
¾ Sie fühlen sic
¾ Sie nutzen di

 
Am Ende einer Einhe
erhalten. 
Auch Partnerkontroll
 

ein INHALTSVERZEICHNIS zu führen. 

er Büroheftung (damit immer das älteste Blatt vorne ist) 
ummerierung der Seiten (unten rechts in der Ecke) 
 vom L. angeleitete Eintragung ins Inhaltsverzeichnis (am Ende jeder Stunde), 

mend selbstständig 

ein vorgefertigtes, dreispaltiges Inhaltsverzeichnis an die Hand gegeben:     
t / Seitenzahl 

n Möglichkeiten aufgezeigt, mit ihrer Mappe für eine Klassenarbeit zu üben. 

ngskriterien 
it dem Füller, Zeichnen mit Bleistift 
r Sachzeichnungen 
o sachlich richtig 
o Färben mit Buntstift (nicht mit Filzstift) 
o waagerechte Beschriftung 

Kriterien für eine gute Mappenführung zu Beginn des Schuljahres bekannt 
ner Einheit sollte ihnen Gelegenheit gegeben werden anhand dieser Kriterien 
appe zu überprüfen und ggf. zu überarbeiten. Auch Partnerkontrollen bieten 
n den L.). Am Ende einer Einheit sollten die SuS und Eltern vom L. eine 

e Mappenführung erhalten. 

nehmend in der Lage selbstständig und eigenverantwortlich nach den in Klasse  
en Kriterien eine Mappe zu führen und diese zum Üben zu nutzen. 

selbstständig ein Inhaltsverzeichnis an und führen es ohne Anleitung. 
selbstständig ein Deckblatt an. 
rdnungskriterien an. 
re Mappe selbstständig anhand von Kriterien überprüfen und ggf. verbessern. 
h selbst verantwortlich für ihre Mappenführung.   
e Mappe zum Üben und Lernen. 

it sollten die SuS und Eltern eine Rückmeldung über die Mappenführung 

en oder das exemplarische Einsammeln einzelner Mappen ist hier möglich.  
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